MS PowerPoint

Por Kervin Morales




/Qué es PowerPoint?

» Es un programa de presentaciones que te

permite producir presentaciones

profesionales.




/Qué es una Presentacion?

» Una presentacion es una coleccion de
diapositivas relacionadas con un mismo tema
que se presentan para resumir informacion y
dar enfasis a los aspectos importantes

mientras se ofrece un informe oral.




Cont.

» Una presentacion de PP también es conocida

como un

» Tedalaf

» También

‘slide show”.

exibilidad de utilizar proyectores.

ouedes utilizar el Web y correr

presentaciones virtuales.

» Puedes imprimir la presentacion, completa en

*handouts” o en forma de bosquejo.
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» Puedes crear una presentacion a partir de una
plantilla ya disenada y ajustarla a tus
necesidades.




Las diapositivas (slide) de
PowerPoint pueden incluir:

» Texto

» Dibujos

» Tablas

» Esquemas

» Graficos

» Clips de video
» Audio
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» También podemos anadirle a nuestra
presentacion trabajos de Word, Excel y
Access.




Vocabulario

» Default Setting - es un valor particular para

una variable que PowerPoint inicialmente
asigna.

» Atributos - es la propiedad o caracteristica de
un objeto.

» Orientacion “Landscape” - el ancho del slide

es mas ancho que el alto.
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» Orientacion Portrait - el alto es mas grande
que el ancho.
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Barra Vertical

» Puedes cambiar de vista
- Slide - te permite ver los slides segun
aparecen en tu presentacion.
- Qutline - te permite ver el texto (ésta

vista es adecuada cuando intentas

seleccionar todo el texto y cambiarlo de

idioma).




Barra de notas

» Se encuentra en la parte de abajo en la
presentacion.

» No salen en la presentacidon a menos que le
des un “right click” y le des para ver las notas.

» Ahi podras hacer anotaciones acerca del slide
donde te encuentras.

Clickto add notes




Barra de estado

[

Sl oftOfficeTheme”  Spanish Pueto i)

Te dice el idioma que
estas utilizando.

[ —

e dice el tema que
estas usando.

Te dice cuantos Slides
tiene la presentacion
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1. Font - cambiar el tipo de letra, tamano, color,

apariencia, etc.
2. Paragraph - alineacion del texto, espacio entre
lineas, columnas, Smartart

3. Drawing - insertar figuras, orden de los objetos
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1.Insertar tablas - puedes anadir tablas

2.Insertar Formas o Figuras - insertar
diferentes figuras tales como lineas,
cuadros, rectangulos, etc.

3. Insertar imagenes, ilustraciones,
enlaces, cajas de texto, fecha,

simbolos, etc.
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Puedes cambiar el tema
(plantilla) de tu presentacion
También puedes cambiarle los

colores poOr otros

=NOTES Wcomments | 2 B T -—dgr——+ 4% [

SLIDE1OF 1  ENGLISH (UNITED STATES)



& H I— v Presentation1 - PowerPoint ? @ - 8 X
FILE HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW VIEW Sign in
| ; = ; = ¥, Sound: |[NoSound]  ~| Advance Slide
{.J A ﬁ ‘il‘ 2 ‘lﬁ ‘M‘ Q © Duration: 0200 .| V. OnMouse Click
Non Cut Fade Push Wipe Split Reveal Random Bars Shape . B Apply To Al After: 00:0000 *

Anadirle transiciones de un slide
(diapositiva) a otro

Aplicarle el mismo cambio a todos o ir
uno a uno modificandolos

Puedes anadirle sonido ®

Cambiarle el tiempo de duracidon

Cambiar sola o con el clic del mouse
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« Darle animacidn a tu presentacion

« Modificar la duracion de la animacion

SUDE1OF1  ENGLISH (UNITED STATES) =nNotEs Bcommens B i B T -—F—+ 4% [



slgnin

m HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS  ANIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW  VIEW

T = L 1 x V. Play Narrations =
L & | ] A4 f { ’ " Monitor: |Automatic
S I ) ) ¥ ’ o )
& Ja.a\ & & = v Use Timings
From From Present CustomSlide ~ SetUp  Hide  Rehearse Record Slide /| Use Presenter View
Raninni < » v Show Media Controls ~ ~— - " coeniel YIEW
Beginning Current Slide  Online~  Show ~ Slide Show Slide ~ Timings  Show~ v »
Start Slide Show SetUp Monitors

« ;COmo vas a comenzar tu presentacion?

« Desde el principio
e Desde el “slide” donde te encuentras

 Etc.
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B T -—t—+ 4% [

B =

= NOTES I COMMENTS

SLIDETOF1  ENGLISH (UNITED STATES)



m A F v Presentation1 - PowerPoint 727 @B - 8 X

FILE HOME  INSERT  DESIGN  TRANSITIONS  ANIMATIONS  SLIDESHOW  REVIEW  VIEW Signiin
o5k el [EB@ T |~ .I ‘_ ’/ ’7 Ruler = Q = W Color rﬂ H Arrange Al h[: E
- — __T ] v » — \ L= r_] - [- -;
o ) Gridlines ) i Crayscale { Cascade .
Normal Outline Slide Notes Reading Slide Handout Notes _ Notes Zoom Fitto ' New 4 Switch ~ Macros
View Sorter Page View  Master Master Master Guides Window i Blackand White  yindow G5 Move Split  windows -
Presentation Views Master Views Show P Zoom Color/Grayscale Window Macros A

« ;COmo veo mi presentacion mientras

estoy trabajando con ella?

« Hacerle cambios al “Slide Master”
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